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1. Общие положения 

1.1. Правила приема слушателей на обучение (далее - Правила) по 

основным программам профессионального обучения и программам 

дополнительного образования являются локальным нормативным актом 

Автономной некоммерческой организации социального просвещения 

«МАОМЕД» (далее - АНО «МАОМЕД»), который регламентирует порядок 

приема и требования к слушателям, поступающим в АНО «МАОМЕД» для 

обучения: 

- по основным программам профессионального обучения; 

дополнительным профессиональным программам (повышения 

квалификации). 

1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Законом 

Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», Законом Российской Федерации от 07.02.1992 г. № 2300-1 «О 

защите прав потребителей», Постановлением Правительства Российской 

Федерации от 15.09.2020 г. № 1441 «Об утверждении Правил оказания платных 

образовательных услуг», приказом Министерства просвещения Российской 

Федерации от 26.08.2020 года № 438 «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по основным программам 

профессионального обучения», приказом Минобрнауки России от 01.07.2013 г. 

№ 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам», 

локальными актами АНО «МАОМЕД». 

1.3. К освоению основных программ профессионального обучения (далее - 

на обучение) допускаются лица, достигшие 18 лет, в том числе не имеющие 

основного общего или среднего общего образования, если иное не установлено 

конкретной основной программой профессионального обучения. 

1.4. На обучение по дополнительным профессиональным программам 

повышения квалификации, реализуемым в АНО «МАОМЕД», принимаются 

лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее профессиональное 

образование, соответствующие требованиям уровня дополнительной 

профессиональной программы повышения квалификации. 

1.5. К освоению дополнительных профессиональных программ могут 

допущены лица, не имеющие среднего (или высшего) профессионального 

образования, если это обусловлено спецификой реализуемой образовательной 

программы. 
1.6. Прием на обучение лиц в АНО «МАОМЕД» осуществляется на основе 

договора об оказании платных образовательных услуг, заключаемого со 
слушателем и (или) с физическим или юридическим лицом, обязующимся 
оплатить обучение лица, зачисляемого на обучение. 

1.7. Стоимость образовательных услуг рассчитывается АНО «МАОМЕД» 
в зависимости от трудоемкости образовательной программы, формы обучения; 

направлений подготовки на основании расчета экономически обоснованных 

затрат и сложившегося спроса на рынке образовательных услуг. 
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1.8. Обучение слушателей в АНО «МАОМЕД» может реализовываться в 

формах: очной, очно-заочной, заочной, заочной с использованием электронного 

обучения и дистанционных образовательных технологий. 

 
2.   Организация приема документов на обучение 

2.1. Прием документов для обучения и регистрация слушателей по 

основным программам профессионального обучения и программам 

дополнительного профессионального образования проводится в течение всего 

года по мере комплектования учебных групп. 

2.2. К заявлению установленного образца, подписанному слушателем 

собственноручно, о приеме на обучение по основным программам 

профессионального обучения (приложение 1) прилагаются следующие 

документы: 
- документ об образовании, подтверждающий соответствие уровня 

образования требованиям образовательной программы (в случае, если требования к 

уровню образования обусловлены особенностями образовательной программы), 
документы, подтверждающие стаж практической работы по соответствующей 

профессии (в случае, если требования к стажу обусловлены особенностями 

образовательной программы) - заверенную копию трудовой книжки, 

- СНИЛС. 

2.3. К заявлению о приеме на обучение по дополнительным 

профессиональным программам (приложения 2, 3) прилагаются следующие 

документы; 

документы об образовании, подтверждающие соответствие уровня 

профессионального образования квалификационным требованиям, 

- документы, подтверждающие стаж практической работы по 
соответствующей специальности - заверенную копию трудовой книжки (для 
медицинских и фармацевтических работников), 

- СНИЛС. 
2.4. Перечень документов, предъявляемых слушателями, в АНО 

«МАОМЕД» представлен в приложении 5 настоящих Правил. 
2.5. При подаче заявления на обучение поступающий знакомится с 

документами, регламентирующими образовательную деятельность в АНО 
«МАОМЕД»: 

- лицензией на осуществление образовательной деятельности; 
- порядком организации и осуществления образовательной деятельности в 

АНО «МАОМЕД»; 
- образовательной программой; 

- формами документов, выдаваемых по окончании обучения; 

- настоящими Правилами, иными локальными актами, 

регламентирующими образовательную деятельность в АНО «МАОМЕД». 

2.6. Факт ознакомления с отдельными документами, указанными в п. 2.5. 

настоящих Правил фиксируется в заявлении о приеме на обучение. В заявлении 

поступающего и (или) договоре на обучение фиксируется также согласие 
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слушателя на сбор и обработку персональных данных. 

2.7. Прием копий документов, предоставляемых поступающими 

одновременно с предъявлением их оригиналов, проводится в срок не позднее дня 

начала обучения, в рабочие дни с 10.00 до 16.00. 

2.8. На каждого поступающего оформляется личное дело, в котором 

хранятся все сданные документы. 

2.9. Поступающие, представившие заведомо ложные документы, несут 

ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации. 

 
3.  Зачисление на обучение 

3.1. Прием на обучение в АНО «МАОМЕД» проводится без 
вступительных экзаменов (по результатам рассмотрения представленных 
документов). 

3.2. Причинами отказа о приеме на обучение могут быть: несоответствие 
представленных документов и невозможности устранения 
данной причины. 

3.3. До поступающих доводится информация о дате, времени и месте 
обучения в день оформления на обучение. 

3.4. Зачисление на обучение слушателей проводится приказом и.о. 
директора АНО «МАОМЕД» после заключения Договора об оказании платных 

образовательных услуг и оплаты за обучение в сроки, установленные 
соответствующим Договором (образцы приказов в приложении 4). 

 
4. Заключительные положения 

4.1. Все вопросы, связанные с организацией работы по приему 
слушателей на обучение в АНО «МАОМЕД» и неурегулированные настоящими 
Правилами, решаются в соответствии с действующим законодательством 
Российской Федерации, а также регулируются приказами руководителя 
организации. 

4.2. Поступающему, желающему забрать поданные им документы на 
обучение, документы выдаются по письменному заявлению в течение одного 
дня.
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Приложение I 

к Правилам приема слушателей на обучение в АНО «МАОМЕД» 

И.о. директора АНО «МАОМЕД» Макарчуку В.Л. 
(фамилия, имя. отчество слушателя) 

 

Заявление* 
Прошу принять меня на обучение по программе профессионального обучения 

 ___________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________                                                                                    

(наименование программы профессионального обучения)  с «  » 2025 г. по  «   » 

2025 г. 

Форма обучения_________________________________________________________________ 

(очная, очно-заочная, заочная) 

Число, месяц и год рождения _____________________________________________________ 

Образование (с указанием учебного заведения, профессии (при наличии), года окончания) 

 

 

 

 

Место работы, адрес _______________________________________________________________  

Должность и стаж работы в занимаемой должности_____________________________________ 

 

 

Домашний адрес __________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

Телефон моб._____________________________________________________________________ 

СНИЛС №_______________________________________________________________________ 

Гражданство______________________________________________________________________ 

 

С лицензией на осуществление образовательной деятельности, Правилами приема на обучение, 

образовательной программой ознакомлен(а). 

______                                           __________                                                       ________________ 

(дата)                                             (подпись)                                                             (расшифровка) 

 

*заявление слушателя, самостоятельно заключившего договор об обучении 
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Приложение 2 
к Правилам приема слушателей на обучение в АНО «МАОМЕД» 

И.о. директора АНО «МАОМЕД» Макарчуку В.Л. 
(фамилия, имя. отчество слушателя) 

 

Заявление* 
Прошу принять меня на обучение по по дополнительной профессиональной программе 

повышения квалификации __________________________________________________________

 ___________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________                                                                                    

(наименование программы повышения квалификации)  с «  » 2025 г. по «   »  2025 г. 

Форма обучения_________________________________________________________________ 

(очная, очно-заочная, заочная) 

Число, месяц и год рождения _____________________________________________________ 

Образование (с указанием учебного заведения, профессии (при наличии), года окончания) 

 

 

 

 

Место работы, адрес _______________________________________________________________  

Должность и стаж работы в занимаемой должности_____________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

 

Домашний адрес __________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

Телефон моб._____________________________________________________________________ 

СНИЛС №_______________________________________________________________________ 

Гражданство______________________________________________________________________ 

 

С лицензией на осуществление образовательной деятельности, Правилами приема на обучение, 

образовательной программой ознакомлен(а). 

______                                           __________                                                       ________________ 

(дата)                                             (подпись)                                                             (расшифровка) 

 

*заявление слушателя, самостоятельно заключившего договор об обучении 
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Приложение 3 
к Правилам приема слушателей на обучение в АНО «МАОМЕД» 

И.о. директора АНО «МАОМЕД» Макарчуку В.Л. 
(фамилия, имя. отчество слушателя) 

 

Заявление* 
Прошу принять меня на обучение по по дополнительной профессиональной программе 

повышения квалификации 

__________________________________________________________

 __________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

_                                                                                    

(наименование программы повышения квалификации)  с «  » 2025 г. по «   »  2025 г. 

Форма обучения_________________________________________________________________ 

(очная, очно-заочная, заочная) 

Число, месяц и год рождения _____________________________________________________ 

Образование (с указанием учебного заведения, профессии (при наличии), года окончания) 

 

 

 

 

Место работы, адрес 

_______________________________________________________________  

Должность и стаж работы в занимаемой 

должности_____________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

Домашний адрес 

__________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

Телефон 

моб._____________________________________________________________________ 

СНИЛС №_______________________________________________________________________ 

Гражданство_____________________________________________________________________ 

С лицензией на осуществление образовательной деятельности, Правилами приема на 

обучение, образовательной программой ознакомлен(а). 

______                                           __________                                                       ________________ 

(дата)                                             (подпись)                                                             (расшифровка) 

 

С лицензией на осуществление образовательной деятельности, Правилами приема на 

обучение, дополнительной профессиональной программой ознакомлен(а). 

В соответствии с требованиями ФЗ от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю 

согласие АНО «МАОМЕД» на обработку, в том числе автоматизированную, с целью учета 

субъектов договорных отношений, моих персональных данных, включая сбор, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 

передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение. Действие согласия начинается со дня 

его подписания и соответствует сроку хранения персональных данных; согласие может быть 

отозвано путем подачи соответствующего заявления в АНО «МАОМЕД». 

(дата) (подпись) 

* заявление слушателя по договору об обучении с юридическим лицом
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Приложение 4 
к Правилам приема слушателей на обучение в АНО «МАОМЕД» 

 
ОБРАЗЦЫ ПРИКАЗОВ 

 
АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ СОЦИАЛЬНОГО 

ПРОСВЕЩЕНИЯ  «МАОМЕД» 

ПРИКАЗ 

« ____ » 2025 г. №  

«О зачислении на обучение» 

 
Приказываю: 
Зачислить на обучение по основной программе профессионального обучения 
(дополнительной профессиональной программе) 
« ___________________________________________________________________________________  __  _____________» 
С « _______ »  2025 по « » 2025 . 
1. 
2. 

… 
Основание: договоры №№, личные заявления. 
 
 
И.о. директора  АНО «МАОМЕД»               ___________                                    В.Л. Макарчук  
                                                                             (подпись)                                                   

 
 
 

АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ СОЦИАЛЬНОГО 
ПРОСВЕЩЕНИЯ  «МАОМЕД»  

ПРИКАЗ 

« ____ » 2025 г. №  

«Об окончании обучения» 

 
Приказываю: 

считать окончившими обучение по основной программе профессионального обучения 

(дополнительной профессиональной программе) 
« __________________________________________________________________________________ » 

с « ________ » _________ 2025 г. по « _____ »  ____ 2025 г. и выдать свидетельство о 
профессии рабочего, должности служащего (удостоверение о повышении квалификации): 

1. 
2. 

… 
Основание: Протокол заседания аттестационной комиссии по приему квалификационного 

экзамена, ведомость итоговой аттестации от.... 
 
 
И.о. директора  АНО «МАОМЕД»                 ___________                                    В.Л. Макарчук                                                                                                          

(подпись) 
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Продолжение приложения 4 

 
 

АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ СОЦИАЛЬНОГО 
ПРОСВЕЩЕНИЯ  «МАОМЕД»  

ПРИКАЗ 

« ____ » 2025 г. №  

«О допуске к квалификационному экзамену» 

 
Приказываю: 

Допустить к квалификационному экзамену на получение «свидетельства по профессии 
рабочего, должности служащего» с присвоением квалификации «Санитар» обучающихся в 
форме самообразования: 

1. 
2. 

… 
Основание: договоры №№, личные заявления. 
 
 
И.о. директора  АНО «МАОМЕД»               ___________                                    В.Л. Макарчук  
                                                                             (подпись)                                                   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



АНО «МАОМЕД» 

 

9 

 

 

Приложение 5 
к Правилам приема слушателей на обучение в АНО «МАОМЕД» 

 

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫХ В АНО « МАОМЕД», 

для обучения по дополнительным профессиональным программам: 

1. Заявление установленного образца, подписанное собственноручно. 

2. Копия документа о прохождении профессиональной переподготовки (при наличии) по 

данной специальности*. 

3. Копия трудовой книжки, заверенная по месту работы, за последние 5* лет трудовой 

деятельности. 

4. СНИЛС. 
*для работников с медицинским или фармацевтическим образованием 
 

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫХ В АНО « МАОМЕД», 

по программам профессионального обучения: 

1. Заявление установленного образца, подписанное собственноручно. 

2. Копия документа об уровне образования (в случае, если требования к уровню 

образования обусловлены особенностями образовательной программы). 

3. Копия трудовой книжки, заверенная по месту работы (при необходимости). 

4. СНИЛС. 

 

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫХ В АНО « МАОМЕД», 

для сдачи квалификационного экзамена по результатам профессионального обучения в 

форме самообразования: 

1. Заявление установленного образца, подписанное собственноручно. 

2. Копия документа об уровне образования (диплом, аттестат). 

3. Копия трудовой книжки, заверенная по месту работы, подтверждающая стаж работы в 

занимаемой должности служащего (при необходимости). 

4. СНИЛС. 


